○○○発　第　　　　号
令和　　年　　月　　日
嶺南教育事務所長　様
学校　

校長　　　　　　　　　　　
○○研修会の実施に伴う講師派遣について
　みだしのことについて、下記のとおり実施したいので関係職員の派遣をお願いします。
記
１　日　時　　令和　　年　　月　　日（　　）〇：〇〇～〇：〇〇
２　場　所　　〇〇学校　〇〇教室
３　講師名　　嶺南教育事務所　〇〇課　〇〇　〇〇
４　内　容
５　参加者　　〇〇学校職員　〇〇名
６　備　考
