○○○発第○○号
令和　年　月　日
嶺南教育事務所長　様
○○○○○学校　

校長　○○　○○
研修講座の欠席について（届）
みだしのことについて、下記のとおり届けます。
記
１　対象者の職・氏名　　　　
２　研修名　　　　　
３　期　　日　　　　　令和　　年　　月　　日
４　欠席理由　　　　　
５　その他　　　　　
